
 
 
Pour insérer un Power Point dans un courriel : 
 
 
1) Cliquez sur «ICI» qui fait référence au Power Point désiré dans le blogue, 
ex : BALEINES.PPS 
 

 
 
 
2)  Il apparaît une fenêtre, cliquez sur «Enregistrer» : 
 

 
 



3a) Dans le champ «Enregistrer dans», allez chercher le répertoire sur 
l’arborescence ((*)voir à la fin) du disque dur où vous voulez mettre le 
Power Point, ex : le répertoire «Mes documents» 
 
3b) Ensuite, dans le répertoire choisi (ex :«Mes documents»), allez 
chercher le dossier où vous voulez mettre le Power Point, ex : «Mes 
vidéos». Le Power Point est maintenant sur le disque dur. 
 

 
 
 
4) Allez dans Outlook Express (logiciel de messagerie) et cliquez sur 
«Créer un...» en haut à gauche et ensuite cliquez sur «Insertion». Une 
fenêtre va ouvrir et cliquez sur «Pièce jointe...»  

 
 



5) Aller chercher sur le disque dur le répertoire «Mes documents» et 
cliquez sur «Mes vidéos»  

 
6)Cliquez sur le dossier «BALEINES» et ensuite sur «Joindre» 
 

 
 



 
7) Vous avez alors joint à votre message le Power Point que vous voulez 
envoyer par courriel aux personnes que vous voulez 

 
 
 
(*) Pour aller sur l’arborescence du disque dur : 
 
Cliquez sur le petit v et vous êtes sur l’arborescence du disque dur 

 


